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ABSTRAK

Buku ini merupakan bahan ajar di tingkat perguruan tinggi. Substansi materi terdiri dari 8
bab. Pada Bab pertama Konsep Dasasr Manajemen, membahas tentang: pengertian manajemen,
fungsi manajemen, peranan manajemen dalam organisasi, dan tujuan mempelajari manajemen.

Pada Bab dua Manajemen dan Lingkungan, membahas tentang: lingkungan organisasi,
corporate sosial responsibility (CSR), dan etika dalam manajemen.

Bab tiga Perkembangan Pemikiran Ilmu Manajemen membahas tentang: latar belakang
sejarah, pendekatan administratif, pendekatan kuantitatif, pendekatan perilaku, teori manajemen
kontemporen, dan isu-isu seputar perkembangan ilmu manajemen.

Bab empat Perencanaan (Planning), membahas tentang: perencanaan dan tujuan, hubungan
fungsi perencanaan, proses perencanaan strategis, tipe-tipe perencanaan.

Bab lima Pengorganisasi (Organizing), membahas tentang: definisi, organisasi formal dan non
formal, asas-asas organisasi, bentuk-bentuk organisasi, dan manfaat organisasi.

Bab enam Pengisian Jabatan (Staffing), membahas tentang: pengertian, pengadaan, penarikan,
seleksi, penempatan dan pemberhentian.

Bab tujuh Penggerakan (Actuating), membahas tengang: pengertian, terminologi penggerakan,
pimpinan dan kepemimpinan.

Bab deleapan Pengawasan (Controlling), membahas tentang: pengertian pengawasan, prinsip-
prinsip pengawasan, Standarisasi, fungsi pengawasan, gejala dan proses pengawasan, dan jenis-
jenis pengawasan.




